
TEMPS DE CONSERVACIÓ DE RECEPTES, TALONARIS, LLIBRES OFICIALS, ETC.

CONCEPTE SUPORT TEMPS CONSERVACIÓ

LL
IB

RE
S 

OF
IC

IA
LS Llibre receptari paper / electrònic mínim 2 anys

Llibre de comptabilitat d'estupefaents paper / electrònic mínim 5 anys
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S 
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EC

CI
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Acta d’inspecció de la Subdirecció General 
d’Avaluació i Inspecció d’Assistència Sanitària paper  mínim 2 anys

Acta d'inspecció del Col·legi de Farmacèutics de 
Barcelona paper mínim 3 anys

Acta d'inspecció del Col·legi de Farmacèutics de 
Barcelona electrònic allotjada al web del COFB

(3 anys en suport paper)

CO
M

PT
AB

IL
IT

AT Albarans proveïdors (inclosos els de la farmàcia 
que ha elaborat les FM) paper No procedeix si la factura està en un 

altre document
Factures proveïdors (inclosos els de la farmàcia 
que ha elaborat les FM)  Inclou albarà-factura paper mínim 6 anys

Renda anual paper mínim 5 anys d'exercici  
(6 anys naturals)
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IQ
UE

S

Receptes privades no psicòtrops paper mínim 3 mesos

Receptes privades fórmules magistrals, 
preparats oficinals paper

mínim 3 mesos
2 anys, si conté psicòtrop i 5 anys, si 

conté estupefaent
Receptes privades de psicòtrops paper mínim 2 anys
Recepta oficial d'estupefaent paper mínim 5 anys
Recepta veterinària (tant si hi ha prescrit med. 
humà o veterinari) paper mínim 5 anys

Recepta electrònica CatSalut electrònic no procedeix
Recepta Mútues (MUFACE, ISFAS i MUGEJU) i 
Assegurança lliure concertades paper no procedeix perquè s'han de lliurar 

per la seva facturació
Petició servei farmàcia subministradora al 
dipòsit de medicaments autoritzat paper mínim 4 anys d'exercici 

(5 anys naturals)

ES
TU

PE
FA

EN
TS Full acusament rebuda de la declaració 

d'estupefaents electrònic
Allotjat al Portal Aplicacions Gencat 
des de la declaració de gener 2015 

(mínim 5 anys)
Talonari de vals d'estupefaents paper mínim 5 anys

Talonari de vals de psicòtrops paper mínim 2 anys



CONCEPTE SUPORT TEMPS CONSERVACIÓ
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Document alta/autorització elaboració d'FM a 
tercers paper No caduca (sempre)

Document adhesió SPD (Sistema Personalitzat 
de Dosificació) electrònic No caduca (sempre)

Document alta/notificacó PCT (Programa de 
Cessació Tabàquica) paper No caduca (sempre)

Document alta/notificació PIX (Programa 
Intercanvi de xeringues) paper No caduca (sempre)

Document alta/autorització PMM (Programa 
de Manteniment amb Metadona) electrònic Allotjat a la plataforma del programa

Document alta/autorització ortopèdia 
estàndard, adaptat o a mida paper No caduca (sempre)

Contracte amb la farmàcia elaboradora d'FM paper No caduca (sempre)
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Procediment Normalitzat de Treball generals 
del laboratori (neteja, indumentària, etc.) paper No caduca (sempre, inclosos 

'obsolets') 
Procediment Normalitzat de Treball per a la 
elaboració d'FM no tipificades i PO paper No caduca (sempre, inclosos 

'obsolets') 
Procediment Normalitzat de Treball per a la 
elaboració d'FM tipificades i PO paper No procedeix atès que s'obtè del 

Formulario Nacional
Certificat verificació balances precisió paper mínim 2 anys (validesa del certificat)
Certificat de calibració dels aparells de mesura: 
tensiòmetre, bàscula glucòmetre, etc. paper mínim 2 anys

Fulls de recepció "matèries primeres" paper mínim 1 any després de la caducitat 
de la darrerra FM o PO elaborada

Fulls de recepció "material de condicionament" paper mínim 1 any després de la caducitat 
de la darrerra FM o PO elaborada

Guia d'elaboració de les fórmules magistrals 
(FM) [incloses les FM elaborades en OF 
autoritzades a formular]

paper mínim 1 any després de la caducitat 
de la  FM o PO elaborada

Guia d'elaboració dels preparats oficinals (PO) FN mínim 1 any després de la caducitat 
del PO elaborat

PC
 Ta

ba
c

Fitxa de pacient d’Programa Cessació 
Tabaquisme, autorització paper No caduca mentre el pacient està 

inclòs en el servei

TE
ST
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tr
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Test Streptococ A paper mínim 5 anys

* Darrera actualització: febrer 2021


